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FECHA: Bogota, 22/05/2026 maria cano
HORA: 16: 40 pm

LUGAR: JARDIN CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO _

TEMA: PROTOCOLO MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDINJC . 119.083-
INFANTIL

ASISTENTES: TALENTO HUMANO

ORDEN DEL DIA:

1. Objetivo y alcance.
2. Procedimiento
3. Estrategia

OBJETIVO: Socializar al talento humano sobre el protocolo del momento de ingreso de
personas ajenas al jardin infantil con el fin de garantizar una respuesta oportuna, adecuada

y articulada que salvaguarde su integridad y seguridad.

DESARROLLO:

Siendo las 16: 40 pm la profesional de atencién a la primera infancia Angy Carolina Cortes
Almonacid se reune con todo el equipo de talento humano del jardin y socializa el protocolo

del momento de ingreso de personas ajenas al jardin infantil por medio de una infografia,
asi como también se les brindo la siguiente informacion.

OBJETIVO: Protocolo que se realiza con la intencion de establecer estrategias de
seguridad para los nifios y nifias en las actividades institucionales que se realicen al interior
de este.

ALCANCE: La responsable del servicio y talento humano del jardin infantil, son en los
encargados de velar por la proteccion e integralidad de los nifios y nifias.

RESPONSABLES: La responsable de la unidad operativa, maestras, auxiliar pedagogica
velara por la proteccién e integralidad de los nifios y nifias. ___J

PROCEDIMIENTO: Para el ingreso de personas que no pertenecen directamente a la
institucion, tendra un procedimiento estricto de acuerdo a las normas vigentes de seguridad
y a las que el jardin considere necesarias, se debe tener en cuenta las siguientes
indicaciones:




1.Se debe restringir el acceso general
a personas ajenas, a menos que su
ingreso sea estrictamente necesario
para garantizar la prestacion del
servicio.

2. Se debe verificar que las personas
no cuenten con restricciones médicas
que limiten su permanencia en el
espacio, preferiblemente contar con
un cronograma de asistencia de otros
profesionales o personas ajenas a la
unidad operativa.

L
OBJETIVO

Protocolo que se realiza con la intencion de
establecer estrategias de seguridad para los
nifios y nifias en las actividades institucionales
que se realizan al interior de este. '

09

EVIDENCIA FOTOGRAFICA:

ROTOCOLO DE INGRESg <=

DE PERSONAS AJENAS
AL JARDIN INFANTIL

CUIDAMOS JUNTOS LA SEGURIDAD
Y EL BIENESTAR DE LOS NINOS Y NINAS

PROCEDIMIENTO

Para el ingreso de personas que no pertenecen

la institucién, tended un
estricto de acuerdo a las normas vigentes de seguridad
yalas que el jardin considere necesarias.
Se deben tener en cuenta las siguientes indicaciones:

Se debe restringir el acceso general a personas ajenas,
a menos que su ingreso sea estrictamente necesario
para garantizar la prestacion del servicio.

Se debe verificar que las personas no cuenten con
restricciones médicas que limiten su permanencia en
el espacio, contar con un

de asistencia de otros profesionales o personas ajenas
a la unidad operativa.

Se debe asegurar que las personas ajenas, que ingresen
se diijan a los lugares en los que van a desarrollar su
actividad, evitando recorridos o permanencias innecesarias
en el jardin infantil.

El visitante se debe identificar antes de ingresar con su cédula
o carnet institucional de la entidad para la cual trabaja y en

Carrera 74 i N. 62 03 Sur /Bogura
TEL7 89 94 64
CEL 310 81957 45

fundacostillolucos@ychoo.com

de alg

El visitante se registrard en la carpeta de los no funcionarios
en la bitécora.

it

En caso de que el vi i pr
su ingreso la verificacion serd telefonica.

En ninglin momento, ni en ninguna circunstancia el visitante
estard sin acompafiamiento de quien recibe la visita o de una
persona encargada hasta el momento de la salida.

ALCANCE

La responsable del servicioy talento humano
del jardin infantil, son en los encargados de
velar por la proteccién e integridad de los
nifiosy nifias.

RESPONSABLES

La responsable de la unidad operativa,
maestras, auxiliar pedagégica velars por la
proteccién e integridad de los nifios y nifias.

jLa seguridad es compromiso de todos!

Juntos creamos un entorno seguro y protector para nuestros nifios y nifias.
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Talento humano:

Nombres y Apellidos

.

ia Eugenia Portela

Cargo o Tipo de
Vinculacién

Profesional responsable
Del servicio

Responsable:ﬁr*%j COVD\\I\Q Cofieo%

rToo\o:)

Dependencia

Castillo San Lucas
Maria Cano

¢

> Johanna Naranjo

gt

profesional en atencion

Castillo San Lucas

KWM/& @4{4@
i

a la primera infancia Maria Cano
Leidy Ramos profesional en atencidn Castillo San Lucas gj”—
a la primera infancia Maria Cano \CL’ ‘EQ,NQS‘
v Angy cortes profesional en atencidn Castillo San Lucas ! —lez
a la primera infancia Maria Cano %YWA.(P@\{

Maritza Martinez

profesional en atencién

Castillo San Lucas

a la primera infancia Maria Cano
enny Paola Salamanca  profesional en atencion Castillo San Lucas
\ a la primera infancia Maria Cano

Esmeralda Portela

profesional en atencion

Castillo San Lucas

; a la primera infancia Maria Cano
‘L prena Larrotta Auxiliar en atencién Castillo San Lucas
a la primera infancia Maria Cano

‘ Valentina Laverde

personal servicio de
Alimentos

castillo San Lucas
Maria cano

Fanny Osma

personal servicio de

castillo San Lucas

Alimentos Maria cano
Gloria Herrefio personal de aseo castillo San Lucas
E higiene Maria cano

Alfonso

Personal de aseo
E higiene

castillo San Lucas
Maria cano

Jonathan Triana

Apoyo Administrativo

Castillo San Lucas
Maria Cano

Mg 14/74@?‘7;_“

Carrera74iN.62 03 Sur/Bogota

TEL7899464

CEL 3108195745

fundacostillolucos@yahoo.com




X )

QSUQ san lucas
maria cano

haH -
<

ACTA N°

FECHA: Bogota, 22/05/2026

HORA: 07: 00 am

LUGAR: JARDIN CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO
TEMA: PROTOCOLO MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN

INEANTIL NIT 900.119.083-
ASISTENTES: PADRES, MADRES Y/O ACUDIENTES

ORDEN DEL DIA:

1. Obijetivo y alcance.
2. Procedimiento
3. Estrategia

OBJETIVO: Socializar con las familias el protocolo del momento de ingreso de personas
ajenas al jardin infantil, con el fin de fortalecer su conocimiento y corresponsabilidad,
garantizando una actuacion oportuna que contribuya a la proteccion, seguridad e integridad
de los nifios y nifias.

DESARROLLO:

Siendo las 07: 00 am la profesional de atencién a la primera infancia Angy Carolina Cortes
Almonacid se reune con las familias del jardin y socializa el protocolo del momento de
ingreso de personas ajenas al jardin infantil por medio de una infografia, asi como también
se les brindo la siguiente informacion.

OBJETIVO: Protocolo que se realiza con la intencion de establecer estrategias de
seguridad para los nifios y nifias en las actividades institucionales que se realicen al interior
de este.

ALCANCE: La responsable del servicio y talento humano del jardin infantil, son en los
encargados de velar por la proteccion e integralidad de los nifios y nifias.

RESPONSABLES: La responsable de la unidad operativa, maestras, auxiliar pedagogica
velara por la proteccién e integralidad de los nifios y nifias. ___J

PROCEDIMIENTO: Para el ingreso de personas que no pertenecen directamente a la
institucion, tendra un procedimiento estricto de acuerdo a las normas vigentes de seguridad
y a las que el jardin considere necesarias, se debe tener en cuenta las siguientes
indicaciones:
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OBJETIVO

PROCEDIMIENTO

Protocolo que se realiza con la intencién de Para el ingreso de personas que o pertenecen
‘establecer estrategias de seguridad para los di la institucic "
nifios y nifias en las actividades institucionales
que se realizan al interior de este. : yalas que el jardin considere necesarias.

Se deben tener en cuenta las siguientes indicaciones:

Se debe restringir el acceso general a personas ajenas,
a menos que su ingreso sea estrictamente necesario
para garantizar la prestacién del servicio.

Se debe verificar que las personas no cuenten con

restricciones médicas que limiten su permanencia en
el espacio, preferiblemente contar con un cronograma
de asistencia de otros profesionales o personas ajenas
ala unidad operativa.

Se debe quelas j i E &
sa dirfana 1o lugares en los que van a desarrolar su
actividad, evitando recorridos o permanencias innecesarias 4

en el jardin infantil

Elvisitante se debe identificar antes de ingresar con su cédula
o camet institucional de la entidad para la cual trabaja y en
caso de alguna duda se confirmar telefénicamente.
El visitante se registrard en la carpeta de los no funcionarios
enla bitscora.

) Encaso de que el visitante no tuviera cia previay se autoricen )
su ingreso la verificacion serd telefonica.

' En ingin momento, i en ningura cicunstancia o visante ,@ @

da hasta el de la salida.
/
ALCANCE RESPONSABLES
La responsable del servicio y talento humano La responsable de la unidad operativa,
del jardin infantil, son en los encargados de s ' maestras, auxiliar pedagégica velars por la
velar por la proteccién e integridad de los : proteccién e integridad de los nifios y nifas.

nifios y nifias.

iLa seguridad es compromiso de todos!
Juntos creamos un entorno seguro y protector para nuestros nifios y nifias.

03 Sur /Bog

fundacostllolucos@ychoo.com
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